
 

香港中文大學 
自學中心 

求職信 網上資源 
 

每年四、五月是大學畢業同學找工作的時候。要在眾多申請人之中突圍而出，你首先要精心撰寫

一封求職信及一份履歷。寫作求職信及履歷大有學問，好的求職信有助宣傳您的優點，並獲取面試的

機會。自學中心為同學挑了一些自學網站，讓你掌握求職信及履歷的寫作要求。 

網上資源 內容 

求職公事包 
 http://www.jobs.gov.hk/big5/ig/jh_bc/ig_jh_info_3.aspx 
 香港勞工處製作，提供中英文求職信及履歷表範例，探討求職面試常見問題。 

求職信及履歷自學

材料 

 http://www.cle.ied.edu.hk/ltt/ltt_index.htm 
 香港教育學院語文教學中心製作，指導求職信及履歷表寫作原則及策略。 

出色的求職信 

 http://www.jiujik.com/jsarticle.php?lcid=HK.B5&arttype=JAPPL&artsection=JOB 
 招職製作，訪問專家教導寫求職信的要點（包括內容、行文、組織、格式）、撰寫履歷

表注意的事項及填寫申請職位表格的要點等。 

寫作求職信貼士 
 http://jump.mingpao.com/cfm/JobTools2.cfm?file=letter/index.htm 
 明報製作，列出寫作求職信九大戒條，並提供中英文求職信範例。 

 
 
如何撰寫求職信 

 http://www.jobsdb.com/HK/EN/V6HTML/JobSeeker/Resources/jobhunting/cover_letters/co
ver_letter_chi.htm 

 JobsD.B.com 製作，提供撰寫中英文求職信寫作注意事項及個案分析，如何突出自己吸

引僱主注意。 

寫求職信秘訣 
 http://www.joblocator.com.hk/JS_Article/Pb65/index.asp 
 Joblocator.com 製作，由人事處主管撰文，提供寫作求職信的意見。 

 
求職廣場 

 http://www.jobmarket.com.hk/ 
 「求職廣場」的 Skills and Tools>Get prepared 有多篇求職信、履歷寫作、面試心得等文

章可參考。 

撰寫履歷 
 http://www.jiujik.com/jsarticle.php?lcid=HK.B5&arttype=JAPPL&artsection=JOB&index=y
 招職製作，蒐集不同文章，提示寫作履歷表竅門。 

師兄師姐教路大會 

 http://osanta.osa.cuhk.edu.hk/osa/cpdc/alushare03/SocSci/doc/Transcript03.doc  
 香港中文大學學生事務處就業策劃及發展中心舉辦的「師兄師姐教路大會」講稿簡錄，

裡面有多位來自不同行業的中大畢業生向準畢業生分享求職及就業心得。 

 
有疑問，歡迎與我們聯絡： 

 自學中心輔導信箱 ilc-chinese@cuhk.edu.hk 
 致電約見本中心語文導師：2609 8733 
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